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สำหรับคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

 

เข้าสู่ระบบสาหรับคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

    กรอกข้อมูล USERNAME และ PASSWORD  

หมายเหตุ  

 1. การเข้าระบบครั้งแรกให้ใส่ USERNAME ของระบบ UBUFMIS - Hub เป็นทั้ง ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน  

     เช่น "ชื่อผู้ใช้ = POTJN , รหัสผ่าน = POTJN"  

 2. หากเคยเปลี่ยนแปลง ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน แล้ว ให้ใช้ตวัใหม่ในการเข้าใช้งาน 
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หน้าแรกหลังจาก LOGIN เข้าสู่ระบบ 
หน้าแรก  

  

 

เลือก  
1. เลขานุการ/ผู้ช่วยเลขานุการ >กดปุ่มเมนจูัดการข้อมูล >จดัการขอ้มูล  

2. ประธาน/กรรมการ > กดปุ่มเมนูรายละเอียด เพื่อดูรายการสอบหาข้อเท็จจริง 

 

 

 

 

1 

2 
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สำหรับคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (เลขานุการ/ผู้ช่วยเลขานุการ) 

 

 

 1. เมนู สอบหาข้อเท็จจริงรายตัว  จากหมายเลขครุภัณฑ์ หรือครุภัณฑ์ 

 2. เมนู สอบหาข้อเท็จจริงตามหน่วยงาน  

 3. เมนู สอบหาข้อเท็จจริงแยกตามประเภท 

          4. เมนู (เปลี่ยนรูป) สามารถเปลี่ยนแปลง แก้ไข รูปภาพได้ตลอด ก่อนการอนุมัติเห็นชอบ 

 5. ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

1 2 3 
4 

5 
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เมนู สอบหาข้อเท็จจริงรายตัว  จากหมายเลขครุภัณฑ์ หรือครุภัณฑ์ 

 

 

 1. กรอกข้อมูลหมายเลขครุภัณฑ์ หรือชื่อครุภัณฑ์ > เลือกปีงบประมาณ 

 2. กดปุ่ม “ดูรายการ” ระบบจะแสดงข้อมูลรายการครุภัณฑ์จากการตรวจสอบพัสดุประจำปี   ลำดับ  

เลขครุภัณฑ์  รายการ  สถานะ  รายละเอียด  รูปภาพ  > เพ่ือทำการสอบหาข้อเท็จจริงรายตัว 

 

เมนู สอบหาข้อเท็จจริง ตามหน่วยงาน 

 

 1. เลือกข้อมูล > หน่วยงาน > ค้นหาสถานะ > เลือกปีงบประมาณ 

 2. กดปุ่ม “ดูรายการ” ระบบจะแสดงข้อมูลรายการครุภัณฑ์จากการตรวจสอบพัสดุประจำปี   ลำดับ  

เลขครุภัณฑ์  รายการ  สถานะ  รายละเอียด  รูปภาพ  > เพ่ือทำการสอบหาข้อเท็จจริงตามหน่วยงาน 

 

1 2 

1 2 
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เมนู สอบหาข้อเท็จจริงแยกตามประเภท 

 

 

 1. เลือกข้อมูล > ประเภทครุภัณฑ์ อาคาร สิ่งก่อสร้าง > ค้นหาสถานะ > เลือกปีงบประมาณ 

 2. กดปุ่ม “ดูรายการ” ระบบจะแสดงข้อมูลรายการครุภัณฑ์จากการตรวจสอบพัสดุประจำปี   ลำดับ  

เลขครุภัณฑ์  รายการ  สถานะ  รายละเอียด  รูปภาพ  > เพ่ือทำการสอบหาข้อเท็จจริงตามประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 
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เมนู แจ้งการบันทึกแล้วเสร็จไปยังผู้ท่ีเกี่ยวข้อง (เลขานุการ/ผู้ช่วยเลขานุการ) 

    

1 

2 

3 
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         1. กดแจ้งข้อมูลไปยังผู้ที่เกี่ยวข้อง > คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (เม่ือคณะกรรมการสอบหา

ข้อเท็จจริงทำการสอบหาข้อเท็จจริงเรียบร้อยแล้ว) 

         2. กด ตกลง > ข้อมูลรายละเอียดถึงส่งไปยังผู้เกี่ยวข้อง 

         3. รายละเอียดแสดง สถานะ w= รอเห็นชอบ , a = เห็นชอบ ,n = ไม่เข้าร่วมประชุม 

         4. กรณีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ > กดที่หมายเหตุ “รายละเอียดแสดง” > กรอกข้อมูลการไม่สามารถ

เข้าร่วมประชุมได้   

 หมายเหตุ กรรมการอนุมัติไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 
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เมนูการพิมพ์ รายงาน (เลขานุการ/ผู้ช่วยเลขานุการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กดเมนูสั่งพิมพ์รายการ 

2. เลือกพิมพ์รายการ ครุภัณฑ์ 

3. เลือกพิมพ์รายการ อาคาร สิ่งก่อสร้าง 

1 

2 

3 
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การเห็นชอบรายงานข้อมูลสอบหาข้อเท็จจริง (สำหรับประธาน/กรรมการ) 

                        

1 

2 

3 

5 

4 
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1. เลือกคำสั่งที่เกี่ยวข้อง > กดที่เมนู รายละเอียด > เพ่ือพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

2. กด คลิกเพ่ือเห็นชอบ 

3. กด ตกลง > เพ่ืออนุมัติการสอบหาข้อเท็จจริง 

4. หน้าจอแสดง สถานะ เห็นชอบ ถ้าต้องการแก้ไข กดที่ ยกเลิก 

5. ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


