
 

 

 

คูมือการใชงานระบบตรวจสอบพัสดุประจําป 
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ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

 

เข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่พัสดุ  

  กรอกข้อมูล  USERNAME และ PASSWORD      
   

หมายเหตุ 1. การเข้าระบบครั้งแรกให้ใส่ USERNAME ของระบบ UBUFMIS เป็นทั้ง ชื่อผู้ใช้ และ 
รหัสผ่าน เช่น "ชื่อผู้ใช้ = POTJN , รหัสผ่าน = POTJN"        

2. หากเคยเปลี่ยนแปลง ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน แล้ว ให้ใช้ตวัใหม่ในการเข้าใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 
หน้ำแรกหลังจำก LOGIN เข้ำสู่ระบบ  

 

 ระบบแสดงรายการมูลค่าทรัพย์สินแต่ละประเภท  

 สามารถดูรายการในแต่ละประเภทครุภัณฑ์ได้ 

 

คลิก 



3 
 
เพิ่มสิทธิผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบพัสดุ 

 

1. เลือกเมนูให้สิทธิ์คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ 
2. กรอกชื่อผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ > กดปุ่มค้นหาบุคลากร > แต่งตั้งเป็นคณะกรรมการ 

3. ตรวจสอบรายชื่อคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ สามารถลบรายชื่อกรรมการตรวจสอบพัสดุออกได้ 
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4 
 
เมนูข้อมูลกำรตรวจสอบพัสดุ 

 ประวัติการตรวจสอบรายตัว 

 

เลือกเมน ู> ข้อมูลการตรวจสอบพัสดุ 

1. เลือกเมน ู“ประวัติการตรวจสอบพัสดุรายตัว” 

2. กรอกชื่อครุภัณฑ์ หรือ รหัสครุภัณฑ์ > กดปุ่ม “ค้นหารายการ” 

ระบบจะแสดงประวัติการตรวจสอบพัสดุรายตัว 
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 สถิติกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 

 

เลือกเมนู > ข้อมูลการตรวจสอบพัสดุ  

1. เลือกเมนู “สถิติการตรวจสอบพัสดุประจ าปี” 

2. เลือกปีงบประมาณการตรวจสอบพัสดุประจ าปี กดปุ่ม “ตกลง” 

ระบบจะแสดงผลจ านวนรายการทั้งหมดในฐานข้อมูล UBUFMIS รายการที่ตรวจสอบแล้ว และรายการที่ยัง
ไม่ได้ตรวจสอบ สามารถกดเข้าดูรายการรายตัวได้ 
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สถิติภำพรวมของหน่วยงำน 

 

เลือกเมนู > ข้อมูลการตรวจสอบพัสดุ  

1. เลือกเมนู “สถิติภาพรวมของหน่วยงาน” 

2. เลือกปีงบประมาณการตรวจสอบพัสดุประจ าปี กดปุ่ม “ตกลง” 

ระบบจะแสดงผลรายการตรวจสอบพัสดุตามประเภทครุภัณฑ์  
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รำยงำน 

 ทะเบียนทรัพย์สินจาก ubufmis [Excel] 

 

เลือกเมนู > รายงาน  

1. เลือกเมนู “ทะเบียนทรัพย์สินจาก ubufmis [Excel]” 

2. เลือกหน่วยงาน > เลือกปีงบประมาณ > กดปุ่ม “Export Data to Excel” 
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รายงาน > รายงานสรุปมูลค่าสินทรัพย์ [ครุภัณฑ์] 
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 รายงาน > รายงานสรุปมูลค่าสินทรัพย์ [อาคาร/สิ่งก่อสร้าง] 
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รายงาน > รายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ > เลือกสถานะ > เลือกปีงบประมาณ > กดปุ่ม “ดูรายการ” 
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รายงาน > รายงานสรุปสถิติผลการตรวจสอบครุภัณฑ์ 
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รายงาน > รายงานการตรวจสอบอาคาร/สิ่งก่อสร้าง > เลือกสถานะ > เลือกปีงบประมาณ > กดปุ่ม “ดูรายการ” 
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รายงาน > รายงานสรุปสถิติผลการตรวจสอบอาคาร/สิ่งก่อสร้าง 
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รายงานการเคลื่อนย้ายพัสดุ [Excel] 

 

เลือกเมนู > รายงาน  

1. เลือกเมนู “รายงานการเคลื่อนย้ายพัสดุ [Excel]” 

2. เลือกปีงบประมาณท่ีตรวจสอบพัสดุ > กดปุ่ม “Export Data to Excel” 
 

รายงานข้อมูลการตัดจ าหน่าย 

 

เลือกเมนู > รายงาน  

1. เลือกเมนู “รายงานข้อมูลการตัดจ าหน่าย” 

2. เลือกปีงบประมาณท่ีตรวจสอบพัสดุ > กดปุ่ม “Export Data Print” 
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